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UCEL A PRAVNY ZAKLAD

Tato smernica upravuje vnutorny kontrolny systém v oblasti finanéného riadenia Materskej Skoly, I. Hatvaniho
1759/13, Rimavska Sobota (d’alej len ,,8kola), postup finanénej kontroly kazdej finan¢nej operacie alebo jej Casti,
rozdelenie zodpovednosti a preukdzatelny obeh dokladov. Je z&vézna pre vSetkych zamestnancov, ktori navrhuju,
pripravuju, overuju, schval'uju, vykondvaju, eviduju alebo vyuctiivaju finanéné operacie.

Pravne vychodiska

zakon €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite v zneni u¢innom od 1. januara 2026, najmi § 4 az 9, § 20
az 27 a § 30c,

zékon ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoétovych pravidlach verejnej spravy a zakon ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach izemnej samospravy v zneni neskorsich predpisov,

zékon €. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve, zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a zakon ¢. 311/2001 Z.
z. Zékonnik prace v zneni neskorsich predpisov,

platné rozpoctové, majetkové, uctovné, registratirne a obstaravacie pravidla zriad’'ovatela a Skoly, zmluvy,
rozhodnutia a podmienky pouzitia verejnych financii.

Smernica pouziva pravnu upravu ucinnu od 1. janudara 2026. Pojem ,,zdkladnd finanénd kontrola ™ sa v nej nepouziva. Pri zmene
pravnych predpisov alebo zavizného postupu zriadovatela sa uplatni ucinna pravna uprava a riaditelka zabezpeci aktualizdciu
smernice.

Clanok 1
Vymedzenie zakladnych pojmov

Finan¢na operacia alebo jej Cast’ je prijem, pouzitie alebo poskytnutie verejnych financii, pravny ukon alebo
iny ukon majetkovej povahy; zahfiia aj pripravu zmluvy, objednavky, platby, mzdy, cestovného prikazu,
zaradenia alebo vyradenia majetku a vyuctovania.

Finanéné riadenie je suhrn postupov planovania, rozpoctovania, riadenia rizik, finan¢nej kontroly, uctovania,
vykaznictva, uchovavania overitelného zdznamu a ochrany majetku.

Finan¢na kontrola je su¢astou vnitorného kontrolného systému, ktorou $kola na prislusnych stupnioch riadenia
vzdy overuje stlad kazdej finanénej operacie alebo jej Casti s kritériami podl'a ¢lanku 7.

Kontrolna stopa je Uplny, zrozumitelny a chronologicky subor dokladov, rozhodnuti, elektronickych
zédznamov, podpisov a informacii, z ktorych mozno zistit' vznik, overenie, schvalenie, vykonanie, zauctovanie
a vysporiadanie operacie.

Podpis je vlastnoruény podpis, kvalifikovany elektronicky podpis alebo iny preukazatelny elektronicky
podpisovy zaznam umoznujuci jednoznaéne identifikovat’ osobu.

Clanok 2
Ciele a zasady finan¢ného riadenia

zékonnost,, hospodarnost, efektivnost’, G¢innost’ a ucelnost’ nakladania s verejnymi financiami,
dodrzanie schvaleného rozpoctu, zaviznych ukazovatel'ov, Gcelu a podmienok zdroja financovania,
spravnost’, uplnost’, preukazatel'nost’ a véasnost’ uétovnych a mzdovych podkladov,

ochrana majetku, prevencia podvodu, korupcie, konfliktu zaujmov, dvojitého financovania a inych
nezrovnalosti,

primerané oddelenie navrhovania, overovania, schvalovania, prijatia plnenia, platby a u¢tovného spracovania,

riadenie rizik, v€asnd naprava nedostatkov a ochrana zamestnancov pred zdsahmi ovplyviiujucimi nezédvislé
vykonanie kontroly.

Clanok 3
Zodpovednost’ riaditel’ky

Riaditel’ka ako Statutarny organ zodpoveda za vytvorenie, zachovavanie a rozvoj funkéného vnitorného
kontrolného systému a za vykonanie finan¢nej kontroly.

Urcuje osoby vykondvajuce finanénu kontrolu, rozsah ich posobnosti, zastupovanie a limity; zabezpeCuje ich
oboznamenie a primerané vzdelavanie.

Schval'uje rozpocet skoly v rozsahu pdsobnosti, rozpoctové opatrenia, vznik zavdazkov, zmluvy, objednavky,
platby, personalne a mzdové podklady a nakladanie s majetkom podl'a osobitnych pravidiel.

ZabezpeCuje, aby sa operacia vykonala iba po kladnom vysledku kontroly na prislusSnom stupni a aby pri
nesuhlase bola zastavena, upravena alebo vratena na doplnenie.

Prijima a kontroluje napravné opatrenia, informuje zriad’'ovatela a prisluSné organy, ak to vyzaduje zdkon,
zmluva alebo zavaznost’ zistenia.
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Kazdoro¢ne zabezpeci vyhladsenie o vnutornom kontrolnom systéme v poznamkach uctovnej zéavierky v
termine a forme podl'a u¢inného zakona.

Clanok 4
Ulohy hospodarsko-administrativnej pracovni¢ky

Hospodarsko-administrativna pracovnicka prijima, eviduje a formalne preskiimava finanéné doklady, prirad’uje
ich k zmluve alebo objednavke, sleduje lehoty splatnosti a zabezpecuje ich obeh.

Overuje uplnost’ podkladov, identifikaciu dodavatela, vecni a ciselnu nadvéznost, zdroj financovania,

rozpoCtovil polozku a existenciu kontrolnej dolozky; odborné otazky predkladd zodpovednej osobe alebo
externému dodavatel'ovi.

Odovzdava schvalené a tplné podklady externému dodavatelovi uétovnictva a mzdovej agendy bezpeénym a
dohodnutym spésobom, eviduje odovzdanie a prevzatie a zabezpec€uje odstranenie vratenych nezrovnalosti.
Nevykona kontrolu ani schvalenie vlastného naroku, vlastnej pracovnej cesty, vlastného nakupu alebo
operacie, pri ktorej je v konflikte zaujmov; takli operaciu overi zastupujica osoba a riaditel’ka.

Clanok 5
Ulohy vediicej §kolskej jedalne

uplné

Veduca SJ prijima, eviduje a formalne preskimava finanéné doklady, priraduje ich k zmluve alebo
objednavke, sleduje lehoty splatnosti a zabezpecuje ich obeh.

Overuje uplnost’ podkladov, identifikdciu dodavatel’a, vecnt a Ciselnt nadvidznost, odovzdava schvalené a

podklady externému dodéavatel'ovi Giétovnictva.

Clinok 6
Urcené osoby, zastupovanie a oddelenie funkcii

Finan¢nu kontrolu vykonava riaditel’ka alebo nou uréeny veduci zamestnanec a podl'a pisomného rozhodnutia
riaditel’ky d’als§i zamestnanci v rozsahu svojej posobnosti; podl'a zakona mozno prizvat’ aj odborna osobu.

Mena4, funkcie, kontrolné stupne, limity, zastupovanie a podpisové vzory st uvedené v prilohe €. 1. Poverenie
nezbavuje riaditel’ku zdkonnej zodpovednosti.

Navrhovatel’ potvrdzuje potrebu a vecny ucel; vecne zodpovedna osoba potvrdzuje rozsah a kvalitu plnenia;
osoba zodpovedna za rozpocet overuje krytie a zdroj; riaditel’ka alebo povereny vedici zamestnanec vyjadruje
riadiaci stihlas alebo nesthlas.

Ta ista osoba nesmie sama navrhnut, overit, schvalit a prevziat vlastni operaciu. Pri malom pocte
zamestnancov sa uplatni najmenej nasledna kompenzac¢na kontrola riaditel’kou alebo inou pisomne uréenou
osobou, ktora nebola povodcom operacie.

Pocas nepritomnosti kona iba pisomne urfeny zastupca. Podpisovanie ,,v zastupeni® bez poverenia alebo
dodato¢né antidatovanie kontroly je zakazané.

Clanok 7
Financ¢né operacie a stupne kontroly

Kontrola sa vykonava najma pri

navrhu rozpoctu, rozpoctovom opatreni a rezervacii prostriedkov,

priprave verejného obstaravania, prieskumu trhu, zmluvy alebo objednavky,

vzniku, zmene alebo zaniku zavizku, pohladavky ¢i majetkového prava,

prevzati tovaru, sluzby alebo prace, doruéeni faktury, prikaze na thradu a zatactovani,
persondlnom rozhodnuti, mzdovom podklade, odmene, nahrade, pracovnej ceste a vyuctovani,
pokladni¢nej operacii, prijme poplatku, vratke, zdlohe alebo vyuctovani zalohy,

prijati alebo poskytnuti dotacie, grantu, daru, poistného plnenia alebo inych verejnych financii,

obstarani, zaradeni, prevode, ndjme, inventarizacii, Skode, manku alebo vyradeni majetku.

Kontrola nie je jednorazova peciatka. Opakuje sa pri kazdej casti operdcie, ak sa meni suma, predmet, zmluvna podmienka, zdroj
financovania, rozpoctové krytie, opravnenost, prijaté plnenie alebo riziko.
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Clanok 8
Kritéria overenia

Podl'a povahy operacie sa vzdy zdokumentuje overenie jej suladu s relevantnymi kritériami:

rozpoctom skoly na prislusny rozpoctovy rok, zaviznymi ukazovatel'mi a rozpoctovym opatrenim,

osobitnymi predpismi a medzinarodnymi zmluvami, na zaklade ktorych sa poskytuju prostriedky zo
zahranicia,

zmluvami uzatvorenymi $kolou, vratane ceny, predmetu, lehoty, sankcii a platobnych podmienok,
rozhodnutiami vydanymi podl'a osobitnych predpisov,

vnutornymi predpismi $koly a zavéznymi pravidlami zriad’ovatela,

inymi podmienkami poskytnutia a pouzitia verejnych financii, najméd opravnenostou vydavku, ¢asovym a
vecnym ucelom, spolufinancovanim a zakazom dvojité¢ho financovania.

Sucastou odborného usudku je aj posudenie hospoddrnosti, efektivnosti, ucinnosti a ucelnosti, spravnosti a preukdzatelnosti,
ochrany majetku a rizika podvodu alebo konfliktu zaujmov.

Clinok 9
Postup pred vznikom zavizku

Ziadatel' pisomne alebo v preukazateInom elektronickom systéme uvedie predmet, odévodnenie potreby,
predpokladant cenu, termin, zdroj financovania a navrhovaného dodavatel’a, ak je znamy.

Zodpovedna osoba preveri, ¢i potreba vyplyva z loh $koly, ¢i nemozno vyuzit existujicu zmluvu alebo
zasoby a ¢i pozadované parametre nie su diskrimina¢né alebo nehospodarne.

Osoba zodpovedna za rozpocet preveri disponibilné krytie a spravnu rozpoc¢tovu klasifikaciu. Pri viacrocnom
zévézku preveri zavdzné moznosti financovania podla pravidiel zriad'ovatela.

Verejné obstaravanie alebo vyber dodavatela sa vykona podla ucinného zédkona a internych pravidiel;
vysledok musi byt preukazatelny.

Riaditel’ka alebo povereny veduci zamestnanec po kladnej kontrole schvali objednavku alebo zmluvu. Ustna
objednavka je pripustna iba v zdkonom a internymi pravidlami oddvodnenom nalichavom pripade a
bezodkladne sa pisomne zdokumentuje.

Bez kladného sthlasu opravnenych osob sa zaviazok nesmie vytvorit.

Clanok 10
Prevzatie plnenia, faktura a uhrada

Tovar, sluzbu alebo pracu prevezme vecne zodpovedna osoba; porovnd mnozstvo, kvalitu, cenu, termin a
podmienky so zmluvou alebo objednavkou a zaznamena datum prevzatia a pripadné vady.

Hospodarsko-administrativna pracovni¢ka zaeviduje faktiru, overi povinné udaje a pripoji zmluvu,
objednavku, dodaci list, preberaci protokol a d’alSie potrebné doklady.

Pred uhradou sa znovu overi rozpoc¢tové krytie, vecna a ¢iselna spravnost’, splatnost’, bankové spojenie, danovy
rezim, zverejnenie zmluvy, ak je podmienkou G¢innosti, a existencia kladného suhlasu.

Prikaz na thradu mozno odoslat’ len po schvaleni riaditel’kou alebo opravnenou osobou podl'a bankovych
dispozi¢nych opravneni. Zmena Gc¢tu dodavatel’a sa overuje nezavislym spdsobom.

Duplicitnd, neuplnd, spornd alebo nespravna faktira sa neuhradi; bezodkladne sa reklamuje alebo vrati a
sleduje sa oprava. Po thrade sa doklad oznaci spésobom zabranujucim opakovanej thrade.

Clanok 11
Mzdy, personalne operacie a pracovné cesty

Personalny alebo mzdovy podklad musi vychadzat’ z platného pracovnopravneho tkonu, evidencie pracovného
Casu, nepritomnosti, priznanej tarifnej zlozky, osobného priplatku, odmeny alebo nahrady a musi byt
schvaleny opravnenou osobou.

Hospodarsko-administrativna pracovnicka vedie kontrolny zoznam odovzdanych mzdovych podkladov.
Externy dodavatel’ ozndmi nezrovnalosti pred spracovanim; skola ich vecne posudi a schvali opravu.

Vystup mzdového spracovania sa porovna s podkladmi, predchadzajacim obdobim, poctom zamestnancov a
vyznamnymi odchylkami. Riaditel’ka schvali sithrn miezd a odvodov pred thradou.

Vlastni mzdu, odmenu alebo pracovnu cestu riaditel’ky schvaluje a kontroluje osoba alebo organ uréeny
zriad'ovatel'om; Skola nevytvara nadhradnt pravomoc touto smernicou.

Pracovna cesta musi byt vopred povolend podla osobitnej smernice. Vyuctovanie sa kontroluje podla
cestovného prikazu, dokladov, lehot a zdkonnych nahrad; vlastny narok nekontroluje cestujuci.
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Clanok 12
Pokladnica, prijmy, zalohy a pohl’adavky

Hotovostné operacie sa vykonavaji iba v schvalenom rozsahu, cez urceni pokladnicu a na zaklade
ocislovaného prijmového alebo vydavkového dokladu. Pokladni¢ny limit a inventarizacia sa riadia osobitnym
predpisom Skoly alebo zriad’ovatel’a.

Prijatd hotovost’ sa bezodkladne zaeviduje a bezpeéne ulozi; nesmie sa pouzit' priamo na uhradu vydavku
mimo pokladni¢nej evidencie.

Preddavok alebo zéloha sa poskytne len na zaklade pravneho dovodu, v primeranej vyske, so stanovenym
terminom a spdsobom vyucétovania. Nova zaloha sa neposkytne osobe s nevytétovanou zalohou bez
pisomného odovodnenia a sthlasu riaditel’ky.

Pohladavky sa eviduju od ich vzniku, sleduje sa splatnost’ a premlCanie. Upomienka, dohoda, odpis alebo
vymahanie sa vykona podla zékona a pravidiel zriad'ovatel'a po finan¢nej kontrole.

Clanok 13
Majetok, inventarizacia, dotacie a dary

Obstaranie, zaradenie, zverenie, presun, prendjom, $koda, manko a vyradenie majetku musia mat’ pravny a
vecny dovod, ocenenie, schvalenie a preukazatel'ny zapis v evidencii.

Inventarizaciu vykonavaji osoby urcené osobitnym prikazom; rozdiely sa vyhodnotia, zodpovednost a
napravné opatrenia sa zdokumentuju.

Dotaciu, grant alebo dar mozno prijat’ iba po postdeni Géelu, podmienok, spolufinancovania, udrzatel'nosti,
majetkovych a danovych désledkov a opravnenia zmluvu uzatvorit’.

Vydavky z ucelovych zdrojov sa oznacia zdrojom, projektom a rozpocétovou polozkou; vedie sa oddelena
kontrolna stopa a terminy monitorovania a vyactovania.

Dar nesmie vytvarat’ konflikt zaujmov, nepripustnt protihodnotu ani obchadzanie verejného obstaravania.

Clanok 14
Externé spracovanie uctovnictva a miezd

U¢tovnictvo a mzdovu agendu $koly spractiva externy dodavatel’ na zaklade pisomnej zmluvy. Zmluva urci
rozsah Cinnosti, terminy, zodpovednost’, ochranu udajov, ml¢anlivost, bezpe¢ny prenos, pristupové prava,
zéalohovanie, odovzdanie vystupov a postup pri ukonéeni zmluvy.

Externé spracovanie nemeni zodpovednost riaditelky ani povinnost' Skoly vykonat finan¢ni kontrolu.
Dodavatel’ vykonava odborné, formalne a uctovné overenia v zmluvnom rozsahu, upozoriiuje na chyby a
nespracuje sporny podklad bez pokynu opravnenej osoby Skoly.

Externy dodavatel’ nie je iba na zéklade obchodnej zmluvy zamestnancom Skoly ani automaticky osobou
vykonavajucou finanéni kontrolu podla § 7. Jeho tcast na zakonnej kontrole je mozna len pri splneni
zakonnych podmienok a pisomnom uréeni alebo prizvani.

Skola odovzdava len uplné, schvalené a identifikované podklady; kontroluje prijaté zostavy, Gétovné zapisy,
vykazy, saldokonto, bankové a mzdové vystupy.

Opravu uctovného alebo mzdového zaznamu musi byt mozné spétne zistit’; povodny podklad sa neprepisuje
spdsobom, ktory znici kontrolnu stopu.

Clanok 15
Kontrolna dolozka a elektronické schval’ovanie

Kazda osoba vykonavajica finanénii kontrolu uvedie na doklade suvisiacom s operaciou svoje meno a
priezvisko, podpis, datum vykonania kontroly a vyslovné vyjadrenie suhlasu alebo nesuhlasu.

Sthlas mozno vyjadrit’ len po uisteni sa o sulade operacie s relevantnymi kritériami ¢lanku 7. VSeobecna
peciatka bez identifikacie osoby, ddtumu a vysledku nie je dostato¢na.

Pri elektronickom obehu musi systém preukazatelne zachytit’ identitu, rolu, datum a ¢as, vysledok, predmet a
verziu dokumentu. Zdiel'ané konta a poskytnutie prihlasovacich udajov inej osobe su zakazané.

Ak sa vysledok kontroly zaznamena na samostatnom kontrolnom liste, musi byt jednoznacne a trvalo spojeny
s konkrétnou operaciou, faktiirou, zmluvou, objednavkou alebo elektronickym zaznamom.

Pri nesthlase osoba stru¢ne uvedie doévod a potrebnt napravu. Operacia sa nevykona ani sa v nej nepokracuje,
kym nie je nedostatok odstraneny a nova kontrola zdokumentovana.
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Clanok 16
Finanéna kontrola podl’a § 8 a kontrola na mieste podla § 9

Ak skola po vzniku pravneho naroku prijimatela overuje splnenie podmienok poskytnutia verejnych financii,
postupuje podl'a § 8 a zakladnych pravidiel § 20 az 27 zakona. Ak taku ¢innost’ $kola nevykonava, ustanovenie
sa pouzije az pri vzniku konkrétneho pripadu.

Kontrolu na mieste podl'a § 9 mozno vykonat' v zakonom uréenych subjektoch, najmi u osoby, ktorej skola
poskytla alebo ma poskytnut’ verejné financie. Vykondvaju ju najmenej dvaja zamestnanci na zaklade
pisomného poverenia.

Poverenie uréi opravnent a povinni osobu, predmet, ciel, obdobie a ¢lenov kontrolnej skupiny. Uplatnia sa
pravidla predpojatosti, ml¢anlivosti, opravneni, povinnosti, navrhu spravy, namietok, spravy a napravnych
opatreni podl'a zakona.

Bezna kontrola dokladov Skoly na prislusnych stupiioch riadenia sa neoznacuje ako kontrola na mieste podla §
9. Vzor poverenia a spravy v prilohe €. 4 sa pouzije iba v zdkonnom pripade.

Clanok 17
Nedostatky, napravné opatrenia a oznamovanie

Zisteny nedostatok sa bezodkladne zaznamend, operacia sa podla povahy zastavi, pozastavi alebo vrati na
doplnenie a riaditel’ka sa informuje o riziku a moznej $kode.

Riaditel’ka ur¢i zodpovednu osobu, opatrenie, termin a spdsob overenia. Naprava moéze zahfiiat' opravu
dokladu, dodatok, reklaméaciu, vratenie prostriedkov, vymahanie, inventarizacné opatrenie, zmenu pristupov
alebo pracovného postupu.

Ak vzniklo podozrenie na porusenie financnej discipliny, podvod, korupciu, trestny €in, tinik udajov alebo
zavazny konflikt zdujmov, riaditel’ka zabezpeci ochranu dokazov a postup podla zédkona, zmluvy a pokynov
zriad’'ovatel’a; vec sa nepresetruje svojvol'ne osobou, ktorej sa tyka.

Splnenie opatrenia sa overi a uzavrie v registri. Opakované alebo systémové zistenie sa premietne do
hodnotenia rizik, povereni, zmluvy s externym dodavatel'om alebo aktualizacie smernice.

Clanok 18
Evidencia, uchovavanie a ochrana udajov

Ku kazdej operacii sa uchova overitel'ny zaznam v listinnej alebo elektronickej podobe podla registratirneho
planu, uctovnych lehoét, pravidiel projektu a pokynov zriad’ovatel’a; pouzije sa najdlhsia relevantna Iehota.

Kontrolna stopa obsahuje podla povahy najmid ziadost, rozpoctové krytie, obstaravanie, zmluvu alebo
objednavku, kontrolnu dolozku, doklad o plneni, fakturu, schvalenie platby, bankovy doklad, G¢tovny zaznam,
vyucétovanie a zdznam o naprave.

Pristup maju iba osoby, ktoré ho potrebuji na plnenie uloh. Mzdové, personalne, bankové a iné chranené tidaje
sa neposielaji cez nezabezpefené sikromné ucty ani neukladaju na neschvalené zariadenia.

Clanok 19
Riadenie rizik a kazdoro¢né hodnotenie

Riaditel’ka najmenej raz rocne a pri vyznamnej zmene vyhodnoti rizika rozpoctu, obstaravania, zmlav, faktur,
miezd, pokladnice, majetku, dotacii, informacnych systémov a externého spracovania.

Pri hodnoteni sa zohl'adni pravdepodobnost, financny a prevadzkovy dopad, existujuce kontroly, zistenia
zriad'ovatel’a a externych kontrol, personalne zastupovanie, kybernetické rizika a opakované chyby.

Vysledkom je struény plan opatreni s vlastnikom a terminom. Riaditel'ka overi funkcnost’ opatreni a pripravi
podklady pre zdkonné vyhlasenie o vnitornom kontrolnom systéme.

Kontrolny zoznam kazdoro¢ného hodnotenia tvori priloha €. 5.

Clanok 20
Zavereéné ustanovenia

Smernica je zadvdznd odo dia ucinnosti. Zodpovedni zamestnanci musia byt preukazatelne oboznameni pred
vykonévanim kontrolnych uloh.

NeoddeliteI'nou stcast'ou smernice st prilohy €. 1 az 5. Menovita prilohu ¢. 1 mozno aktualizovat’ pisomnym
rozhodnutim riaditel’ky bez zmeny vecnych pravidiel smernice.

Smernica sa preskima najmenej raz rofne, pri zmene zakona, zriadovatel'skych pravidiel, bankovych
opravneni, externého dodavatel'a alebo organizacnej Struktary.
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— Dilom t¢innosti sa zruSuje predchadzajuci vnutorny predpis Skoly upravujici finanént kontrolu v rozsahu, v
ktorom je s touto smernicou v rozpore.
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PRILOHA C. 1

Urcené osoby, limity, zastupovanie a podpisové vzory

Materska §kola, I. Hatvaniho 1759/13, Rimavska Sobota

Riaditel'ka vypIni tabulku pred vydanim smernice a pri kazdej persondlnej alebo kompetencnej zmene.

Kontrolny stupen /

Meno Funkcia el Limit Zastupca Platnost’ Podpisovy vzor

hospodarsko

Magr. Lucia - podla

Rékosiova administrat. | kompetencie
pracovnicka

Ivana L odl'a

. veduca SJ p .
Karasova kompetencie
Rozhodnutie riaditel’ky Datum: Podpis:
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PRILOHA C. 2

Kontrolna dolozka financ¢nej operacie

Financ¢na kontrola

vykonand v zmysle § 6 a § 7 zdkona ¢. 357/2015 Z. z.

S finanénou operaciou : SUHLASIM / NESUHLASIM

S finanénou operaciou : SUHLASIM / NESUHLASIM

Mgr. Aneta Ruszdova Datum:......ccceeerverurncs POdpPis:....coovumneinirriinieisnsneeans

* nehodiace sa preskrtnat
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PRILOHA C. 3

Kontrolny zoznam obehu objednavky, zmluvy a faktary

C.

Kontrolny krok

Zodpovedna rola

Doklad / dokaz

Vysledok, datum

Potreba a vecné odovodnenie

ziadatel’ / vecne
zodpovedna osoba

ziadost’, $pecifikacia

Oéano [Cnie

Rozpoctové krytie a zdroj

- hospodarsko-
administrativna
pracovnicka

rozpodet, rezervacia

Oéano [nie

Vyber dodavatel’a / obstaravanie

riaditel’ka / urCeny
veduci

zaznam, ponuky

Oéano [lnie

Schvalenie zavizku

riaditel’ka / urceny
veduci

zmluva, objednavka

Oéano [nie

Prevzatie a vecna spravnost’

- hospodarsko-
administrativna
pracovnicka
- veduca SJ

dodaci list, protokol

Oéano [Inie

Evidencia faktary a uplnost’

- hospodarsko-
administrativna
pracovnicka
- veduca SJ

faktura a prilohy

Oéano [Inie

Kontrola pred tihradou

- hospodarsko-
administrativna
pracovnicka
- veduca SJ

kontrolna dolozka

Oéano [Inie

Schvalenie a vykonanie platby

disponenti uctu

bankovy zaznam

Oéano [Inie

Uétovné spracovanie a kontrola vystupu

externy dodavatel’ /
skola

uctovny zapis, zostava

Oéano [Inie

10

Archivacia a pripadna naprava

hospodarsko-
administrativna
pracovnicka

spis, register

Oano [CInie
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PRILOHA C. 4

Poverenie a osnova spravy z finan¢nej kontroly na mieste

A. Pisomné poverenie
Opravnena osoba

Povinna osoba a miesto kontroly

Predmet, ciel’ a kontrolované obdobie

Clenovia kontrolnej skupiny (najmenej dvaja zamestnanci)

Datum zacatia / predpokladané skoncenie

Cislo poverenia, datum, meno a podpis riaditel’ky

B. Osnova navrhu spravy / spravy
— identifikacia opravnenej a povinnej osoby, ¢lenov skupiny, predmetu, ciel’a, obdobia a miesta,
— pouzité doklady, spdsob overenia a vecné zistenia,
— opis nedostatku, porusené kritérium alebo predpis a preukazatel'né podklady,
— odporucanie a navrh lehoty na prijatie a splnenie opatreni,
— lehota na namietky k zisteniam a odporacaniam; vyhodnotenie namietok,
— datum vyhotovenia, doru¢enia, mena a podpisy opravnenych osob,
— zoznam priloh a potvrdenie vratenia zapozi¢anych dokladov,
— zaznam o prijatych opatreniach a naslednom overeni ich splnenia.

Tato osnova nenahradza povinné naleZitosti a proces podla § 20 az 27 zakona ¢. 357/2015 Z. z.; pred pouzitim sa prispésobi
konkrétnej kontrole.
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PRILOHA C. 5

Roc¢né hodnotenie vnutorného kontrolného systému a rizik

Materska §kola, I. Hatvaniho 1759/13, Rimavska Sobota

Oblast’ / otazka AnoN; :w / Dokaz Riziko Opatrenie, vlastnik, termin

Su poverenia, limity a zastupovanie OAONDO nizke / stredné /
aktualne? N/A vysoké
Je kazda operacia kontrolovana na OAONDO nizke / stredné /
prislusnych stupfioch? N/A vysoké
Je rozpocet priebezne sledovany a OAONDO nizke / stredné /
zostladeny s uétovnictvom? N/A vysoké
Si zmlyuvy,. Ot,)J edr}avky a OAONO nizke / stredné /
obstaravanie upln¢ a N/A vysoké
preukazatelné? y
Su faktiry, platby a zmeny uétov OAONDO nizke / stredné /
chranené pred chybou a podvodom? N/A vysoké
St mzdové podklady a vystupy OAONDO nizke / stredné /
nezavisle porovnané? N/A vysoké
..]e poklaFirlrlga, maJetOka. ., OAONDO nizke / stredné /
inventarizacia bez nevyrieSenych B

. N/A vysoké
rozdielov?
Su dotacie, granty a dary oznalené, OAONDO nizke / stredné /
sledované a vcas vyuctované? N/A vysoké
Plni externy dodavatel’ zmluvu a s OAONDO nizke / stredné /
prenosy udajov bezpecné? N/A vysoké
St nedostatky a opatrenia uzavreté OAONDO nizke / stredné /
v termine? N/A vysoké
Je kontrolna stopa uplna a OAONDO nizke / stredné /
dokumenty uchované? N/A vysoké
Boli vyhodnotené zmeny zékonova | CJA N[O nizke / stredné /
pravidiel zriad'ovatel'a? N/A vysoké

Celkové zhodnotenie primeraného uistenia

Déatum, meno a podpis riaditel’ky
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ZOZNAM POUZITYCH PRAVNYCH A METODICKYCH ZDROJOV

Zakon ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite — ¢asova verzia ucinna od 1. januara 2026, Slov-Lex:
https://lwww.slov-lex.sk/ezbierky/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/357/20260101

Zakon €. 294/2025 Z. z., ktorym bola s Gi¢innostou od 1. januara 2026 zmenena uprava financnej kontroly a
auditu,

zakony €. 523/2004 Z. z., €. 583/2004 Z. z., €. 431/2002 Z. z. a ¢. 343/2015 Z. z. v zneni neskorSich predpisov,

zavdzné rozpoctové, majetkové, uctovné a obstaravacie pravidla Mesta Rimavska Sobota a zmluva Skoly s
externym dodéavatel'om i¢tovnictva a mzdovej agendy — doplnia sa pred vydanim.
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